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เอกสารหรือหลักฐานแสดงความเป็นผู้ถือหุ้นหรือผู้แทนของผู้ถือหุ้นที่มีสิทธิเข้าร่วมประชุม 

ตามนโยบายคณะกรรมการตลาดหลกัทรัพย์แห่งประเทศไทย เร่ือง ข้อพึงปฏิบติัสําหรับการประชุมผู้ ถือหุ้น

ของบริษัทจดทะเบียน โดยมีวตัถุประสงค์เพ่ือให้บริษัทจดทะเบียนถือเป็นแนวทางปฏิบติัท่ีดี ซึ่งจะเป็นการสร้าง

ความเช่ือมั่นให้เกิดขึน้แก่ผู้ ถือหุ้ น ผู้ ลงทุน และผู้ ท่ีเก่ียวข้องทุกฝ่าย และเพ่ือให้การประชุมผู้ ถือหุ้ นของบริษัท 

จดทะเบียนเป็นไปด้วยความโปร่งใส ชอบธรรม และเป็นประโยชน์ต่อผู้ ถือหุ้ น บริษัทจึงเห็นควรกําหนดให้มี 

การตรวจสอบเอกสารหรือหลกัฐานแสดงความเป็นผู้ ถือหุ้นหรือผู้ แทนของผู้ ถือหุ้นท่ีมีสิทธิเข้าร่วมประชุม เพ่ือให้ 

ผู้ ถือหุ้ นยึดถือปฏิบัติต่อไป ทัง้นี ้เน่ืองจากผู้ ถือหุ้ นบางรายอาจยังไม่คุ้นเคยกับข้อพึงปฏิบัติท่ีนํามาใช้ บริษัท  

จึงขอสงวนสิทธ์ิท่ีจะผ่อนผันการยื่นแสดงเอกสารหรือหลกัฐานแสดงความเป็นผู้ถือหุ้นหรือผู้ แทนของผู้ถือหุ้น 

ท่ีมีสิทธิเข้าร่วมประชมุแตล่ะรายตามท่ีบริษัทจะพิจารณาเหน็เหมาะสม 

1. บคุคลธรรมดา 

1.1 ผู้ ถือหุ้นท่ีมีสญัชาติไทย 

(ก) บตัรประจําตวัประชาชน หรือบตัรประจําตวัข้าราชการ หรือบตัรประจําตวัพนกังานองค์กร

ของรัฐ หรือใบขบัข่ีท่ียังไม่หมดอายุของผู้ ถือหุ้น และหากมีการเปลี่ยนช่ือ และ/หรือนามสกุล 

ให้ย่ืนหลกัฐานประกอบด้วย 

(ข) ในกรณีมอบฉันทะ สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผู้ มอบฉันทะ และสําเนาบัตร

ประจําตวัประชาชนหรือหนงัสอืเดินทาง (กรณีเป็นชาวตา่งประเทศ) ของผู้ รับมอบฉนัทะ 

1.2 ผู้ ถือหุ้นชาวตา่งประเทศ 

(ก) หนงัสือเดินทางหรือเอกสารใช้แทนหนงัสือเดินทางท่ียงัไมห่มดอายขุองผู้ ถือหุ้น 

(ข) ในกรณีมอบฉันทะ สําเนาหนังสือเดินทางของผู้ มอบฉันทะ และสําเนาบัตรประจําตัว

ประชาชนหรือหนงัสือเดินทาง (กรณีเป็นชาวตา่งประเทศ) ของผู้ รับมอบฉนัทะ 

2. นิติบคุคล 

2.1 นิติบคุคลท่ีจดทะเบียนในประเทศ 

(ก) สําเนาหนังสือรับรองบริษัท/ห้างหุ้ นส่วนนิติบุคคล ออกให้ไม่เกิน 90 วนั โดยกรมพัฒนา

ธุรกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์ 

(ข) สําเนาบัตรประชาชนหรือหนังสือเดินทาง (กรณีเป็นชาวต่างประเทศ) ของกรรมการ 

ผู้ มีอํานาจท่ีได้ลงนามในหนงัสือมอบฉนัทะพร้อมสําเนาบตัรประชาชนหรือหนงัสือเดินทาง  

(กรณีเป็นชาวตา่งประเทศ) ของผู้ รับมอบฉนัทะ 
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2.2 นิติบคุคลท่ีจดทะเบียนในตา่งประเทศ 

(ก) หนงัสือรับรองบริษัท/ห้างหุ้นสว่นนิติบคุคล/กองทนุรวม 

(ข) สําเนาบัตรประชาชนหรือหนังสือเดินทาง (กรณีเป็นชาวต่างประเทศ) ของกรรมการ 

ผู้ มีอํานาจท่ีได้ลงนามในหนงัสือมอบฉนัทะพร้อมสําเนาบตัรประชาชนหรือหนงัสือเดินทาง 

(กรณีเป็นชาวตา่งประเทศ) ของผู้ รับมอบฉนัทะ 

หนงัสือมอบฉนัทะทุกฉบบัจะต้องติดอากรแสตมป์ ฉบบัละ 20 บาท ในกรณีท่ีมีผู้ รับมอบฉันทะมากกว่า 

1 คน กรุณาติดอากรแสตมป์เพ่ิมสําหรับผู้ รับมอบฉันทะท่ีเพ่ิมอีกจํานวน 20 บาทต่อคน ทัง้นี ้บริษัทได้จดัเตรียม

อากรแสตมป์สําหรับปิดในหนงัสือมอบฉนัทะเพ่ืออํานวยความสะดวกให้แก่ผู้ ถือหุ้นและผู้ รับมอบฉนัทะทกุท่านด้วย 

ในกรณีของสําเนาเอกสารจะต้องมีการรับรองสําเนาถูกต้องโดยผู้ ถือหุ้น/เจ้าของเอกสาร และหากเป็น

เอกสารท่ีจดัทําขึน้ในตา่งประเทศ ต้องมีการรับรองลายมือช่ือโดย “โนตารีพบับลิค” 

สําหรับเอกสารท่ีมิได้มีต้นฉบบัเป็นภาษาองักฤษจะต้องจดัทําคําแปลภาษาองักฤษแนบมาด้วย พร้อมทัง้ให้

ผู้ ถือหุ้นหรือผู้ มีอํานาจกระทําการแทนนิติบคุคลลงนามรับรองความถกูต้องของคําแปลดงักลา่วด้วย 

ผู้ ถือหุ้ นหรือผู้ รับมอบฉันทะสามารถลงทะเบียนและย่ืนเอกสารหรือหลักฐานเพ่ือการตรวจสอบ ณ 

สถานท่ีประชมุได้ ตัง้แตเ่วลา 12.00 น. ของวนัท่ี 27 เมษายน 2559 เป็นต้นไป 

บริษัทได้จัดทําหนังสือมอบฉันทะแบบ ก. และแบบ ข. (สิ่งท่ีส่งมาด้วยลําดบัท่ี 5) โดยให้ท่านเลือกใช้

เพียงแบบเดียว สําหรับมอบฉันทะให้ผู้ อ่ืนเข้าประชุมสามญัผู้ ถือหุ้นประจําปี 2559 ในวนัท่ี 27 เมษายน 2559 

เวลา 14.00 น. ณ ห้องแกรนด์ฮอลล์ I ชัน้ 2 โรงแรมพลาซา่ แอทธินี กรุงเทพ รอยลั เมอริเดียน เลขท่ี 61 ถนนวิทย ุ

แขวงลุมพินี เขตปทุมวนั กรุงเทพมหานคร 10330 หรือท่ีจะพงึเลื่อนไปในวนั เวลา และสถานท่ีอ่ืนด้วย 
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